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项目申报书
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活动名称：
申报单位：
填报日期：





填  报  说  明
1．本申报书填写内容须实事求是，表述应明确、严谨，相应栏目请填写完整。格式不符的申报书不予受理。
2．申报书应为A4开本的计算机双面打印稿。
3．项目应由项目单位本级执行，严禁转包。如需有关单位参与协作，请在申报书各相关部分中，写明由第一申报单位牵头项目实施和管理，并明确承办单位和协作单位双方在任务分工、经费使用等方面的责、权、利。
4．申请材料需申请单位加盖公章和骑缝章，按照项目指南或申报通知要求提交项目申报材料。


	一、项目基本情况

	项目申报
单位名称
	（项目组织承办单位名称，须与前页名称一致）

	项目主办、支持、协办单位
	（如有多个，请分别填写）

	项目负责人
	
	联系电话
	

	项目联络人
	
	联系电话
	

	项目申报单位收款账户信息
	（户名、开户行、账号）

	项目执行
起止时间
	

	项目执行地点
	（如XX大厦、XX酒店、XX社区等，如有多个，请分别填写）

	项目协作单位相关情况
	（如有，请填写，并在申报书各相关部分中，写明由第一申报单位牵头项目实施和管理，并明确承办单位和协作单位双方在任务分工、经费使用等方面的责、权、利）





	协作单位项目负责人
	（如有，请填写）
	联系电话
	（如有，请填写）

	二、立项依据和目的

	（请写明所申报的专题、项目主题并详细阐述申报该项目的理由、项目申报单位所具备的条件与优势）






	三、项目组织实施条件

	（指项目单位在实施项目过程中应当具备的人员条件、资金条件、设施条件及其他相关条件，相关财务管理条件也应明确）


	四、项目主要内容

	（须写明项目主题、实施地点、起止时间、项目规模、主要形式等；若项目由多个环节或多场活动构成，请按项目环节、活动场次逐一说明；）

	五、项目预期成效

	预期参与人次：（项目直接参与人次或听众、观众数量）

	

	六、项目实施步骤和进度计划

	实施阶段
	目标内容
	时间进度

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	七、项目主要参与人员情况

	序号
	姓名
	工作单位
	职务/职称
	在本项目中承担的主要工作
	手机/电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	八、项目经费预算

	经费总预算     万元，其中：
1.申请深圳市科协经费    万元；
2.自筹经费                    万元
包括： 
其他财政拨款          万元
单位自筹          万元
其他          万元
3.项目经营收入情况概述：（若有，请测算并填写）

	经费支出预算表                 单位：元
（请认真核对专题所属项目申报预算科目后填写）

	序号
	预算科目
	详细用途及测算依据和标准
	预算金额
	申请金额
	科目说明

	1
	委托业务费
	
	
	
	委托开展调查、课题研究、评审等费用，开支标准应当按照深圳市财政有关规定执行。

	2
	差旅费
	
	
	
	差旅费一般指外地人员赴深期间发生的机票、高铁票等城际间交通费用及住宿费，开支标准应当按照深圳市财政有关规定执行。

	3
	劳务费
	
	
	
	属个人税前劳务费，项目承办单位需代缴个人所得税。劳务费不得用于本单位工作人员工资福利开支。开支标准应当按照深圳市财政有关规定执行。

	4
	印刷费
	
	
	
	配合活动主题印制并发放的宣传品、横幅以及其他有关印刷费用支出。

	5
	租赁费
	
	
	
	场地租金、设备租金、租车费用等。若实际发生场地租金，场地布置费用可计入租赁费。

	6
	咨询费
	
	
	
	委托专家开展调查、课题研究、评审等费用，开支标准应当按照深圳市财政有关规定执行。

	7
	办公费
	
	
	
	反映单位购买日常办公用品、书报杂志等支出

	8
	邮电费
	
	
	
	通信费、资料快递费、物流费等。“通讯补助、交通补助”为劳务费。

	9
	其他商品和服务支出
	
	
	
	工作餐、项目管理费、委托第三方开展宣传策划工作等费用支出。

	合计
	
	
	

	九、申报材料真实性承诺（承诺书）

	本单位郑重承诺，本单位所提交的申报材料真实、准确、可靠，我单位对其真实性负全部责任。若申报材料中有虚假、伪造等违规情况，将全额退还所申报资金，并承担相应的法律后果。
特此承诺。

代表签字（盖单位公章）：
年   月   日



